大型贵重仪器设备开放共享操作指南
《北京邮电大学大型贵重仪器设备管理办法》和《北京邮电大学大型贵重仪器设备开放共享管理办法》等规章制度、办事指南均发布在大型贵重仪器设备共享管理平台中，关于共享收费标准、奖励情况、共享要求等，文件里面有详细说明，请老师们阅读。
注意：根据《纳入国家网络管理平台的免税进口科研仪器设备开放共享管理办法（试行）》国科发基〔2018〕245号文件要求，免税进口科研仪器设备开放共享应当用于科学研究、科技开发和教学活动，并每年向海关提供使用情况统计表。  
1. 仪器负责人提交《北京邮电大学大型贵重仪器设备开放运行收费标准审批表》由学院3-5位专家研究确定，经学院党政联席会审议通过后报大仪管理委员会审议，学校批准通过后可实施。《审批表》是作为共享收费的标准，并非发生共享时才报批，可以提前审批备案，共享发生时无需重复这个步骤。
2. 校内、校外用户登录北京邮电大学大型贵重仪器设备共享管理平台https://yqgx.bupt.edu.cn/cers/预约设备，与仪器负责人电话联系确认时间等事项，仪器负责人在系统中审批“同意”或“拒绝”。当校外共享服务收费金额大于等于2万元时，应签订《北京邮电大学大型贵重仪器设备开放共享服务合同》。
3. [bookmark: _GoBack]在共享开始前，仪器负责人在网上服务大厅填报《北京邮电大学大型仪器开放共享预约单》，审批通过后将《预约单》打印一式两份到财务处办理共享交费手续。 
4. 共享使用期间，仪器负责人需要严格执行培训和管理操作，并完成使用记录。
5. 共享使用完成后，用户及时清理所用物品，在大型贵重仪器设备共享管理平台填写使用评价意见。
6. 相关合同协议、使用记录、缴费凭证等由仪器负责人自行存档备查。
